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1. How to Open Moodle                                                    Moodle  كيفية الدخول الى 
 

 

 
 www.ammanu.edu.joإذهب الى موقع الجامعة  .1

    .“Useful Links” روابط مفيدةاختر  .2

 

 
    .“Exam System” نظام الإمتحاناتاختر  .3

 
 

 

http://www.ammanu.edu.jo/
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 .“Password” وكلمة المرور الخاصة بك  “ID” الرقم الوظيفي دخلا .4
 

 
 

 
 

 
 .ستظهر لك المادة الخاصة بك قم بإختيارها  “Dashboard” من .5
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2. How to Prepare an EXAM?                                                       لإمتحانل تحضيرالكيفية  
 

2.1 Question Bank                                                                                                       لةئبنك الأس  
 

2.1.1 Create Categories                                                                          تصنيف الأسئلة 
 

 

 

   

  ثم اختر ”More…“.  
 

 

 
 

 

 اختر ”Question Bank“.   
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 نختار لتصنيف الأسئلة  ”Categories“.   
 

 

 

 ضع اسم التصنيف مثلا ” Chapter 1- essay “   ثم ”Add Category“. 
 

 



 

Online Exam Training Manual For Moodle Created By: HEC TEAM 
  

6 
 

 

 
 

 

 

  كما تلاحظ بالصورة اضفنا تصنيفين”Easy/Hard“ على وحدتين دراسيتين  ”Chapter1/chapter2“  

سئلة بشكل سئلة من كل وحدة حسب التصنيف المعرف سابقا لضمان توزيع الأن النظام سوف يختار الأوذلك لأ

 .عادل على جميع الطلاب
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2.1.2 Create a New Question                                                               إنشاء سؤال جديد 
 

1 

 
 

2 

 
 

 

  جديد نضغط علىلإنشاء سؤال”Category“  نختار  التي نرغب بوضع السؤال بها، على سبيل المثال
”Chapter 1 – easy“   كما هو موجود بالصورة ثم تظهر صفحة  تابعة لأسئله الوحده الأولى المستوى

   .“Create New Question” ثم السهل 
 

  
 

 

 

  التي توجد داخل النظامستظهر لك صفحة يوجد بها جميع أنواع الأسئلة. 

 سؤال متعدد اختر” Multiple Choice “ ثم اختر ”Add“. 
 

Multiple Choice 

Questions 
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 صفحة لنا ستظهر  “Adding a Multiple Choice Question” بملىء نقوم ”Question Name“ 
 من العلامة وتحديد المدرس يريد كما للطالب سيظهر الذي السؤال نص هو والذي “Text Question” و

”Default Mark“ السؤال هذا على الإجابة بعد للطالب ستمنح والتي. 
 

 

 
 
 

  للأسئلة القصيرة والإمتحانات التعليمية نستخدم” General feedback “. 

  او اكثرلإختيار اجابة واحدة” One or multiple answers “. 

 الإجابات بشكل عشوائي لتغير ترتيب” Shuffle the choices “. 

  للإجابات النظاملإستخدام رموز” Number the choices “. 
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 في السؤال على الإجابات نضعChoice1, Choice2, Choice3…)   ) نقوم الصحيحة الإجابة وتحت 

    .”Save Changes“ التغيرات بحفظ نقوم ذلك بعد(% 100) الى ”Grade“ بتغير

 .للسؤال )يمكنك إضافة صورة، فيديو، رابط، جدول بما يتناسب مع السؤال ( نص الإجابةملاحظة : 
 

 

 
 

 

  هذا السؤال للطلبة نختارلمشاهدة كيف يعرض ” Edit“ ثم ” Preview“. 
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  لإضافة سؤال صح / خطأ نختار”Create New Question“   ثم“True/False”  ثم“Add”. 

 

 

 صفحة لنا ستظهر  “Adding True/False Question” بملىء نقوم ”Question Name“ و 

”Text Question“ من العلامة وتحديد المدرس يريد كما للطالب سيظهر الذي السؤال نص هو والذي 

”Default Mark“ السؤال هذا على الإجابة بعد للطالب ستمنح والتي. 

 .للسؤال )يمكنك إضافة صورة، فيديو، رابط، جدول بما يتناسب مع السؤال ( ملاحظة : نص الإجابة 
 

 

 

True / False 

Questions 
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 جواب السؤالال  Correct answer . 

 الإجابة في حالة السؤال صحيح Feedback for the response 'True'. 

 الإجابة في حالة السؤال خطأ Feedback for the response 'False'. 

 . ”Save Changes“ التغيرات بحفظ نقوم ذلك بعد
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2.1.3 Import Questions From word File                                   Word  نقل الأسئلة من ملف 
 

 

 
 
 

 نص السؤال بسطر جديد وبدون ترقيم.  

 والترميز يجب أن يكون حرف كبير كل خيار للإجابة بسطر جديد ”Capital Letter“ مثال A) أو A.   

  يجب ان تكون بسطر جديد وبأحرف كبيرة الصحيحة الإجابة”Capital Letter“ مثال  ANSWER:C 
 

 
 

 

 عند الإنتهاء من ترتيب الأسئلة مع الاجابات نقوم بحفظ ملف  ” Save As“. 
 ر نوع الملفاخت  ”Plain text“  ثم احفظ الملف” Save“. 

 

Word File Template 

 Wordنموذج من ملف 
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 ملاحظة مهمة جدا  

  في حالة الأسئلة مكتوبة باللغة العربية يجيب اختيار ”Other Encoding“  ثم”Unique (UTF-8)“ 

 .“OK” ثم
 

 

 

  لنقل ملف الأسئلة منText   الىMoodle  نحدد مكان”Category“  نختار  ثم”Import“ . 
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  اختر” Aiken Format “ 

 نتأكد من مكان”Category“  

  نختار الملف”Choose s File“ 

   اضغط”Import“ 
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  بشكل صحيح ولا يوجد به مشاكل، اختر  إدخال الأسئلةنلاحظ من الصورة انه تم”Continue“. 
 

 

 

 

 ستظهر لك الأسئلة التي قمت بإدخالها عن طريق” Text File “ يقوم النظام بإعطاء كما يظهر في الصوره، س

 . “ Edit Question    ”ثم  “ Edit”نختار لتغير العلامة ، وسؤال كلل بشكل تلقائيعلامة واحدة 
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2.1.4 Transfer Questions From Vclass                                            Vclass  نقل الأسئلة من 
 

 

 
 

 

  اذهب على موقع نظام التعلم الإلكتروني” vclass.ammanu.edu.jo“. 

  ب بنقل الأسئلة منها الى الموودلالدراسية التي ترغاختر المادة. 

  اختر     . 

  اختر”More…“. 
 

 

 

 

 من ”Question Bank “  اختر”Export“. 
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 اختر نوع الملف ”Moodle XML Format“. 

 مجموعة الاسئلة المراد نقلها اختر ”Category“. 

  اختر”Export Questions to File“. 
 

 

 

 

 صفحة قم بالضغط على السهمسيظهر لك الملف اسفل ال. 

 اختر ”Show in Folder“ .لمعرفة مكان تخزين الملف 
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 الموودل ذهب الىا ”exam.ammanu.edu.jo“ خترا”Import“  . 

  نوع الملف اختر”Moodle XML Format“. 

  ملف الأسئلة الذي قمت بتحميله مناختر ”Vclass“. 

  اختر”Import“. 
 

 

 

  عدد الأسئلة التي قام النظام بتحميلها من الملفسيظهر لك. 
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2.2 Create New Exam                                                                                 إنشاء امتحان جديد 
 

 

 

 
 

 

 .اختر اسم المادة 

 اختر”Turn Editing on“. 

 اختر”Add an Activity or Resource“. 
 

 
 

  اختر”Quiz“ . 
 

 

 



 

Online Exam Training Manual For Moodle Created By: HEC TEAM 
  

20 
 

 

 

 
 

 

  ضع اسم الإمتحان عند”Name“   وتعليمات الإمتحان في خانة”Description“  لتظهر للطلبة

 .قبل بدء الإمتحان
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2.2.1 Timing                                                                                      تحديد وقت الإمتحان 
 

 

 

 
 

 

  وقت بدء الإمتحان” Open the quiz“. 

  وقت اغلاق الإمتحان” Close the quiz“. 

  مدة الإمتحان تحديد” Time limit“. 

 بشكل تلقائي ويخزن إجابة الطالب النظاميغلق  في حالة انتهاء الإمتحان” When time expires“. 
 

 

 

  الإمتحان  المسموح بها لكل طالب لتقديمعدد المحاولات”Attempts allowed“ . 
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2.2.2 One Way Questions                                                                  إتجاه واحد للأسئلة 
 

 

 

 

  كما في الصوره كل صفحة تحتوي على خمسة أسئلة ” New page“. 

  في حالة اختيار”Sequential“ في خانة ” Navigation method “  هذا يعني في حالة ظهور

  .نهائيا  لن يعود لها للطالب وأجاب عليها وقام بالإنتقال الى الصفحة التالية  الإمتحان صفحة
 

 

 

 الإمتحانماذا يظهر للطلاب بعد 

 خلال الإمتحان ” During the attempt “ . 

  الضغط على تسليم الاجاباتمباشرة بعد ” Immediately after the attempt“ . 

 قبل الموعد النهائي للإمتحان مباشرة بعد الضغط على تسليم الاجابات و” Later, while the quiz is still open“ . 

  بعد الإمتحان” After the quiz is closed“ . 
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2.2.3 Prevent Copy / Paste                                اللصق /منع الطلبة من النسخ  داخل الإمتحان  
 

 

 

 
 

 لإمتحان ل لوضع كلمة سر” Require password“ . 

 لتعطيل خاصية النسخ واللصق نختار ”Full screen pop-up with some javaScript Security“. 
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2.2.4 Restrict Access                                                                             صلاحيات الدخول 
 

 

 
 

 

 لتحديد الإمتحان لأي شعبة نختار  ”Add Restriction“. 

 

 

 نختار ” Group“ . 
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  (2( و )1شعبة )ل إلا لا يظهر الامتحانتعني أنه  العين المغلقة       رمز. 

  ظهر لديهم الإمتحان ولكن لن يالعين المفتوحه       تعني أنه جميع الطلبة في كل الشعب سرمز

 .كما في الصورة (2( أو )1شعبة ) طلاب محددون وهم الا يستطيع الدخول إليه

  ” Any“ فقط الإمتحان يستطيعو الدخول الى( 2( أو )1شعبة )طالب من  أي تعني. 

  عند الإنتهاء والتأكد من جميع الإعدادات نضغط على” Save and Display“ .  

 
 

  

 

 

 

Access Restrictions 

 صلاحيات الدخول
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2.3 Select Questions                                                                                          الأسئلةإختيار  
 

2.3.1 New Question                                                                      إضافة أسئلة للإمتحان   

 

 

 
 

 

  لإضافة الأسئلة للإمتحان” Edit Quiz“. 
 

 

 

 Add new Question سؤال جديد: تعريف. 

 From Question Bank :  من بنك الأسئلة لجميع الطلاب أسئلة ثابتهلإضافة. 

 Random Question  حدة التي صنفناها مسبقا  سهل/صعب.من الو أسئلة عشوائية: النظام سيختار  
 

 

  Maximum grade:  العلامة الكلية

 .للإمتحان

 Total of marks علامة الأسئلة التي :

 بإدخالها الى النظام.قمنا 

 Shuffle :الأسئلة بشكل عشوائي. ترتيب 
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2.3.2 From Question Bank                                                                          بنك الأسئلة 
 

 

 

 
 
 

 
 

  نختار الأسئلة للإمتحان ثم”Add selected Question to the Quiz“. 
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2.3.3 Random Questions                                                                        أسئلة عشوائية 
 

 

 

 

 
 

 

 

  كما نشاهد في الصورة اخترنا من”Category“  الذي يوجد به سبعة مستوى سهل  -الوحده الأولى

 للطلابثلاثة أسئلة عشوائية تظهر  “Number of random questions ”أسئلة ثم اخترنا من 

وهذا يهمنا في تنويع الأسئلة بين الطلاب  “Add Random Question”ثم  من أصل سبعة

 وتوزيعها بشكل عشوائي بدلا  من عمل اكثر من نموذج للإمتحان.

  إذا كنا نرغب بالإضافة. مستوى صعب -الوحده الأولى نقوم بتكرار اضافة الأسئلة العشوائية من 
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2.4 Student View & Tracking                                                        مراقبة ومتابعة سير الإمتحان 
 

 

 
 

 

 .نختار إسم الإمتحان 

 

 

 
 

  كما هو في الصورة ظهر لنا تعليمات الإمتحان  وكلمة”Attempts 1“  وهذا يعني انه يوجد محاولة

 واحدة من الطلاب نقوم بإختيارها.
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 نختار”Enrolled users who have, or have not, Attempted the quiz“  ثم”Show Report“. 

 
 

 

 وحالتهوقت دخول كل طالب وعلامة الإجابة كما هو في الصورة ظهر لنا قائمة جميع الطلاب في المادة و”State“ 

In progress دخل الى الإمتحان :. 

Finished      أنهى الإمتحان :.  

  .: تعني انه لم يدخل إلى الإمتحان    (     -)       

  لمعرفة تفاصيل صفحة الطالب اختر” Review attempt“ 
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  م  ث       اختر”Logs“. 

 

 

 

  ودخول الوقت تاريخ ومن كما هو في الصورة ظهر لنا قائمة جميع الطلاب في المادة” IP Address“. 

 

 

 

 

IP Address لمعرفه 
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3. Technical Support                                                                        الدعم الفني 
 

 

 

 

 

 

 

Contact Hourani ELearning Center for Technical Support 

 اتصل بمركز الحوراني للتعليم الإلكتروني للدعم الفني

0789144442 

0789144447 


